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Se le hacen tres seguimientos

1.

o

10.
11.
12.
13.

Cobros:

Se contacta al aprendiz. En Popaydn, es presencial. En municipios es virtual. Reunidn de
concertacion. Presentar el programa de formacion. Y verificar el cumplimiento del
programa. Pantallazos de la reunién. Y formato de seguimiento diligenciado.

A Alejandro se le envia diario de campo y seguimiento.

SEGUNDA VISITA: Se evalta. Si hay por mejorar se hace plan de mejoramiento. A mitad de
la etapa practica. Evaluarlo en el formato. Y hacer plan de mejoramiento si se requiere. En
la actitudinal se le envia a Alejandro, con copia a Ada Lorena, para hacer el apoyo
aptitudinal. Cuando hay plan de mejoramiento se evalla nuevamente para verificar que
aprobd.

Seguimiento final, debid superar el plan de mejoramiento. Se lo evalua, y se evalta en
sistema.

Formato de seguimientos

Formato de bitacora. Version dos. Son quincenales y las debo revisar por correo. Para
cargarlas al correo. Son doce bitacoras y tres seguimientos. Firmados por 3 personas. Y los
aprendices deben cargar en territorio.

Configurar plataforma. Territorio.

Instructivo para que aprendices carguen evidencias.

A los seis meses debe evaluarse.

Se le envia al aprendiz el proceso de certificacion. Y enviarlo al enlace.

En enfermeria si no tiene rotes, se hace terminaciéon de mutuo acuerdo.

Tener en cuenta la terminacion de forma unilateral y se envia a comité.

Si se hace por mutuo acuerdo y la empresa debe poner en la aplicativo terminacion por
mutuo acuerdo.

Informe mensual del contratista.



RMI las horas se cargan a una ficha nueva y se le cargan las 165 horas. Seguimiento aprendizaje
etapa productiva. EL RMI se le envia Diego Fernando. Drive.

Informe Contractual.
Si se envid a un comité o se asistid copiar fecha de envio del correo.
Hacer un registro de llamadas. Pantallazos.

Estimado (a) aprendiz

Reciba un cordial saludo.

Dado que he sido asignado como Instructor de seguimientos para su etapa practica del programa
de Que da inicio a partir del en la empresa:

Me permito manifestarle que mi numero de teléfono, para contacto y empezar a adelantar el
proceso es: 3122801494.

De igual forma solicito concertar cita con su jefe inmediato de la empresa en la que esta
desarrollando su etapa practica para adelantar una reunién virtual y dar desarrollo al primer
seguimiento. Puede agendar su cita de acuerdo con su jefe inmediato a través del siguiente
enlace: https://calendly.com/instructorseguimientossenaluiscarvajal

Estoy atento cualquier inquietud.

Estimado (a) aprendiz DIANA CAROLINA BOLANOS CASTILLO Reciba un cordial saludo.

Dado que he sido asignado como Instructor de seguimientos para su etapa practica del programa
de TECNICO EN SERVICIOS FARMACEUTICOS Que da inicio a partir del 44749y terminacién, 44933
en la empresa: MAXX SALUD Me permito manifestarle que mi numero de teléfono, para contacto
y empezar a adelantar el proceso es: 3122801494. De igual forma solicito concertar cita con su jefe
inmediato de la empresa en la que esta desarrollando su etapa practica para adelantar una
reunidn virtual y dar desarrollo al primer seguimiento. Puede agendar su cita de acuerdo con su
jefe inmediato a través del siguiente enlace:
https://calendly.com/instructorseguimientossenaluiscarvajal Estoy atento cualquier inquietud.
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Nombre: MIVERET- Q

| No. de Ficha: | 2348597
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Nombre del
Ente Coformador Jefe
Inmediato del
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Cargo: Asistente de direccion ejecutiva.
Teléfono: 3183896366
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Helen Mufioz Gonzalez

f H Q ... Formato Planeacién, Seguimiento y Evaluacion Etapa
‘q w Productiva

1. INFORMACION GENERAL
Regional: | CAUCA Centro de Formacion: | COMERCIO Y SERVICIOS
‘ TECNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN
s

Programa de Formacién: No. de Ficha: I 2348114

Nombre: YESENIA YEPES HERNANDEZ
6n: | 1002132671

Teléfono: 3012340089

Datos del Aprendiz E-mail

Alternativa
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CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

L RECOLECCION DE EVIDENCIAS
Relacione las actividades que el aprendiz va a realizar. IDEN DE
(Estas deben corresponder al Perfil del egresado APREND:Mst 2
establecido en el programa de formacién que el Fecha Lugar
aprendiz estd desarrollando)
Apoyo en la oficina de Atencién al usuario, en Bitacoras Quincenales Barranquillay
direccionamiento al usuario, gestion de solicitudes, en
linea de frente, facturacién y consulta externa.

‘Apoyo ala aplicacién de encuestas de satisfaccion Y si Bitécoras Quincenales | Barranquillay
se requiere en la tabulacion en las encuestas. en Plataforma
Territorio.

Uamadas a usuarios en programacion de usuarios, Bitacoras Quincenales | Barranguillay
verificacion de informacién de usuarios, gestion en Plataforma
documental, Verificacién de PRS y gestionar la Territorio.
respuesta y las dems relacionadas a la Gestion
Administrativa en Salud que se requleran.
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Version: 02

YESENIA YEPES HERNANDEZ

Codigo:
GFPILF147

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS.

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
BITACORA N
1

(04

Periodo

Correo electronico

Nombre del
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. OBSERVACIONES,
in D,::':Z(,:z': ;E:fs::m’:z:zas ) :,Ef(':g EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS ¥/O
< DIFICULTADES PRESENTADAS | YESENIA YEPES HERNANDEZ

Ejemplo: Mantener las zonas de trabajo y el equipamiento en
i de bil para iniciar la prestacién del servicio Relacion de cliente plan de Negocio

Ejemplo: Atender servicio de manicure y pericura, segin el plan
de tratamiento y cosmético ( Sandra mufioz )

Ejemplo: Crear formas y disefios sobre las [aminas tingeles,
utilizando técnicas de estética decorativa. ( Servicios ofrecidos)

Relacion del cliente plan de Negocio

Relacion del cliente plan de Negocio

Formato Bitdcora = Instrucciones ~
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Q_ Buscar a gente
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Datos del Aprendz

Contrato de Aprendizale

Direccion:
Nombre del
Jefe

Ente Coformador
Inmediato del
aprendiz

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA
"CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ
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wiivo Gotm Vo it Formews Haarsenias Apate (R acacinbace mca s
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Anfitrion de la reunion

, i Q ke [ Formato Planeacién, Seguimiento  Evaluacion Frapa .
Ay Productiva Luis Jairo Carvajal Guzman 3y

Tu presentacion

Plataforma
ANDRES FELIPE BOHORQUEZ SANTAM...

de salud empresarial

Apoyo a s consolidacion de nformes de proveedores ‘ Bitécora Quincenal | Bogots ¥ ANDRES FELIPE BOHORQ... W

CRSERVACIONES
Johanna Padilla A\

Mas invitados
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MELBA PITO
1. INFORMACION GENERAL

Regional: | CAUCA Centro de Formacién: | COMERCIO Y SERVICIOS

Programa de Formacion: |YECN\COENSALUDPUBLICA | No. de Ficha: | 2338103

Nombre: YASITH MAYERLY LULICO BALTAZAR
i0| 1193114861
Teléfono: 3145321355
Datos del Aprendiz E-mail:
Alternativa
registrada en
SOFIA plus
Razén social
Empresa:
Nit:
Direccién:
Nombre del
Ente Coformador Jefe
Inmediato del
aprendiz:
Cargo:
Teléfono:
£-mail:

10:21 | Yasith Mayerly lulico Baltazar and Luis Jairo Carvaja... .
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Nombr VASITH MAYERLY LULICO BALTAZAR MELBA PITO

ficacion: | 1193114861
Teléfono: 3145321355
Datos del Aprendiz E-mail:
Alternativa
registradaen | Pasantia
SOFIA plus
Razén social
Empresa:
Nit:
Direccién: Alcaldia de Silvia Frente al Parque principal
Nombre del
Jef

Ente Coformador Vesly Vivians Covo Guschets mayerly lulico

efe
Inmediato del
aprendiz:
Cargo:
Teléfono:

E-mail:

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA
CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RECOLECCION DE EVIDENCIAS

¢ — 10224 a. m.
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rarcas Ly g Lmco: T MELBA PITO
[Fnal: 1 | | Finalizacion:

FACTORES AC

TIPO DE INFORME

[ VALORACION

DESCRIPCION . o | P

Desarrolla_relaciones_interpei
RELACIONES personas de los diferentes niveles del ente
Coformador en forma armonioss, respetuosa y
INTERPEI e
enmarcada dentro de los principios de
convivencia social.
N Participa en forma activa y propositiva en
equipos de trabajo asumiendo los roles, de
d fortalezas.

mayerly lulico

TRABAJO
EQuIPO

CTEI Propone alternativas de solucion a situaciones

problemiticas, en el contexto del desarrollo de su
etapa productiva.

Asume__compromise de las _funciones y.
CUMPLIMIENTO responsabilidades asignadas en el desarrollo de
su trabajo.
Demuestra capacidad para ordenar y disponer los
elementos necesarios e informacion para faciltar
la ejecucion de un trabajo y el logro de los
objetivos.

PROBLEMAS

ORGANIZACION

10:39 | Yasith Mayerly lulico Baltazar and Luis Jairo Carvaja.
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| E-mait | salud@silvia-cauca.gov.co

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA
CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

/ACTIVIDADES A DESARROLLAR
Relacione las actividades que el aprendiz va a reci
(Estas deben comesponder al Perfil del egr ©
establecido en el programa de formacién que Fecha Lugar

RECOLECCION DE EVIDENCIAS mayerly lulico

Registro de base de datos institucionales para Bitacoras Quincenales | Silvia Caucay
i i I icios de en Plataforma
Territorio.
Bitécoras Quincenales | Silvia Caucay
en Plataforma

salud en el municipio.

Territorio.
Bitécoras Quincenales | Silvia Caucay
en Plataforma
Territorio.
Bitacoras Quincenales | Silvia Caucay

MELBA PITO ha abandonado la reunién en Plataforma

10:41 | Yasith Mayerly lulico Baltazar and Luis Jairo Carvaja..

2 O Escribe aqui para buscar -é o H @ L3 e i e W L 18C Myormnwbl. A B W@z @ e gOsT [
M Enviados - fjcarvajal2¢ X (M Meet-YasithMa @ X & 13 YVASTHMAYERLY | X | [B] Evidencias reunionse X | [E] Servicio Nacionalde / X | @ (2) WhatsApp x | R Comreo: Luis Jairo Car X | + v = X

G & meetgoogle.com/owo-ojox-nci?authuser=3 =5 % @ *»0@:
@® Iralinicio Camaras web Puracé ) eBay 4] www.contratos.gov. fl Guia Técnica parala.. G desnutrio - Buscarc.. @ Centrodedocume.. [ e [B AnStation-MaleE.. (@ Entradas conlaetiq.. XM Online Survey Soft »

mayerly lulico

10:52 | Yasith Mayerly lulico Baltazar and Luis Jairo Carvaj

&8 O Escribe aqui para buscar it g8 O wos2am )

. 18°C Mayorm.nubl.. A~ & @ 7z @) esp o

e
I
[
.
D
|®
@
@



M Recibidos (384) - luisjcarval X | M Recibidos (1) - lcanvajalR@ X (M Meet - Alejandra Mari: @ X M Recibidos (405) - luiscarvaj: X | Gl Correo: Luis Jairo Carvajal ¢ X | (® WhatsApp x| + N = X

C @ meetgoogle.com/wyq-nrpb-irqRauthuser=3 =2 % @ % 0 :
@® Iralinicio Camaras web Puracé |} eBay 4] www.contratos.gov. N GuiaTécnicaparale.. G desnutrio - Buscarc.. @ Centrodedocume.. [ e [ ArStation-MaleE.. (@ Entradas conlaetiq.. XM Online Survey Soft. »

ALEJANDRA MARIA RODRIGUEZ HENAO

16:36 | Alejandra Maria Rodriguez and Luis Jairo Carvajal G..
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[#] Estas presentando para todos Dejar de presentar .
Mensajes de la llamada X

Permitir a todo el mundo enviar mensajes ]

9 . Los mensajes solo se muestran a los participantes de
B la llamada y se eliminan cuando termina
GFPI-F-147_Formato_bitécora_blanco version 2()

ALEJANDRA MARIA RODRIGUEZ HENAO 17:05

lerosan1806@gmail.cor

Aprendiz:

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
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Apoyo a la atencién de PQRS Bitacora Quincenal Caliy

Plataforma
Territorio .
Quincenal Caliy

Apoyo en la implementacién de acciones de mejora. Bitécora

RODRIGUEZ HENAO
Plataforma

Territorio
‘OBSERVACIONES: La clinica solicita se envie la carta de presentacion de la Aprendiz en etapa practica. La jefe
inmediata de la Aprendiz en etapa practica es Angela Maria Galindez, se encuentra en incapacidad y fue delegada
Diana MArcela Lasso, para el siguiente seguimiento el seguimiento sera atendido por la Ingeniera Angela MAria.

Diana Marcela Lassg ALEJANDRA M. RODRIGUEZ H
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Luis Jairo Carvajal Guzmén
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