
 

 

 



 





 



 





 



 



Se le hacen tres seguimientos 

1. Se contacta al aprendiz. En Popayán, es presencial. En municipios es virtual. Reunión de 
concertación. Presentar el programa de formación. Y verificar el cumplimiento del 
programa. Pantallazos de la reunión. Y formato de seguimiento diligenciado.  

2. A Alejandro se le envía diario de campo y seguimiento.  
3. SEGUNDA VISITA: Se evalúa.  Si hay por mejorar se hace plan de mejoramiento. A mitad de 

la etapa práctica. Evaluarlo en el formato. Y hacer plan de mejoramiento si se requiere. En 
la actitudinal se le envía a Alejandro, con copia a Ada Lorena, para hacer el apoyo 
aptitudinal. Cuando hay plan de mejoramiento se evalúa nuevamente para verificar que 
aprobó.  

4. Seguimiento final, debió superar el plan de mejoramiento. Se lo evalúa, y se evalúa en 
sistema.  

5. Formato de seguimientos 
6. Formato de bitácora. Versión dos. Son quincenales y las debo revisar por correo. Para 

cargarlas al correo.  Son doce bitácoras y tres seguimientos. Firmados por 3 personas. Y los 
aprendices deben cargar en territorio.  

7. Configurar plataforma. Territorio.  
8. Instructivo para que aprendices carguen evidencias.  
9. A los seis meses debe evaluarse.  
10. Se le envía al aprendiz el proceso de certificación. Y enviarlo al enlace.  
11. En enfermería si no tiene rotes, se hace terminación de mutuo acuerdo.  
12. Tener en cuenta la terminación de forma unilateral y se envía a comité.  
13. Si se hace por mutuo acuerdo y la empresa debe poner en la aplicativo terminación por 

mutuo acuerdo.  

Cobros:  

Informe mensual del contratista.  



RMI las horas se cargan a una ficha nueva y se le cargan las 165 horas. Seguimiento aprendizaje 
etapa productiva. EL RMI se le envía Diego Fernando. Drive.  

Informe Contractual. 

Si se envió a un comité o se asistió copiar fecha de envío del correo.  

Hacer un registro de llamadas.  Pantallazos.  

Estimado (a) aprendiz 

 

Reciba un cordial saludo.  

Dado que he sido asignado como Instructor de seguimientos para su etapa practica del programa 
de Que da inicio a partir del en la empresa:  

Me permito manifestarle que mi numero de teléfono, para contacto y empezar a adelantar el 
proceso es: 3122801494. 

De igual forma solicito concertar cita con su jefe inmediato de la empresa en la que está 
desarrollando su etapa practica para adelantar una reunión virtual y dar desarrollo al primer 
seguimiento. Puede agendar su cita de acuerdo con su jefe inmediato a través del siguiente 
enlace: https://calendly.com/instructorseguimientossenaluiscarvajal 

Estoy atento cualquier inquietud.  

 

 

Estimado (a) aprendiz DIANA CAROLINA BOLAÑOS CASTILLO Reciba un cordial saludo.  
Dado que he sido asignado como Instructor de seguimientos para su etapa practica del programa 
de TÉCNICO EN SERVICIOS FARMACEUTICOS Que da inicio a partir del 44749y terminación, 44933 
en la empresa:  MAXX SALUD Me permito manifestarle que mi numero de teléfono, para contacto 
y empezar a adelantar el proceso es: 3122801494. De igual forma solicito concertar cita con su jefe 
inmediato de la empresa en la que está desarrollando su etapa practica para adelantar una 
reunión virtual y dar desarrollo al primer seguimiento. Puede agendar su cita de acuerdo con su 
jefe inmediato a través del siguiente enlace: 
https://calendly.com/instructorseguimientossenaluiscarvajal Estoy atento cualquier inquietud.  
 

 

 

https://calendly.com/instructorseguimientossenaluiscarvajal


Evidencias de seguimientos y reuniones. 30 de agosto de 2022. 
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